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1. INTRODUZIONE

1.1 PREMESSA

L'attivita di cui al presente documento € svolta nell’'ambito del Contratto “Fornitura dei servizi di
sviluppo, reingegnerizzazione e di manutenzione del software applicativo dell'INPS Gestione
Dipendenti Pubblici — Lotto 2”, ed & parte dell'iniziativa di consolidamento del sistema di gestione
dell’Area Prestazioni Previdenziali.

1.2 SCOPO DEL DOCUMENTO

Il presente documento intende illustrare le modalita operative che devono essere eseguite dall’'utente
dell’ente datore di lavoro per compilare e inviare il modello telematico di “Comunicazione di
cessazione ai fini TFS” riferito ad un titolare che cessa dal servizio per comunicare all'INPS i dati
necessari alla liquidazione della prestazione previdenziale TFS.

1.3 AREA DI APPLICAZIONE

Il documento € uno output previsto dalla fase di Realizzazione cosi come stabilito prevista dal ciclo di
vita del software. L'area di applicazione & il contratto di “Fornitura dei servizi di sviluppo,
reingegnerizzazione e di manutenzione del software applicativo dell'INPS Gestione Dipendenti
Pubblici - Lotto 2”.

1.4 ABBREVIAZIONI

Nel presente documento sono utilizzate le seguenti abbreviazioni:

INPS = Istituto Nazionale Previdenza Sociale

REF = Requisito Funzionale
RNF = Requisito Non Funzionale
FP = Function Point (Punti Funzione)
SIN = Sistema Informativo Normalizzato
3
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2. DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA

La compilazione e l'invio del modello “"Comunicazione di cessazione ai fini TFS” sostituisce |'attuale
modello PAO4 cartaceo. L'applicazione online accessibile dall’'operatore dell’ente datore di lavoro
abilitato nel ruolo, permette di compilare i dati specifici riferiti alla prestazione previdenziale TFS da
inviare all'INPS. Le funzioni disponibili online sono:

. Compilazione nuovo modello;
. Modelli in corso di compilazione;
. Modelli inoltrati.

Prima di accedere alle funzioni disponibili per la compilazione del modello € necessario che
l'operatore dell’ente provveda a verificare la posizione assicurativa del dipendente cessato dal
servizio e a compilare i dati comuni e specifici dell’Ultimo Miglio TFS (per il dettaglio delle funzionalita
si rimanda allo specifico manuale utente della Nuova PassWeb). Infatti, il codice fiscale e la data di
cessazione del dipendente inseriti nell’Ultimo Miglio TFS sono le chiavi per la compilazione del
modello "Comunicazione di cessazione ai fini TFS”.

2.1 ATTIVAZIONE

All'interno dell’area riservata enti & stato aggiunto il link che rimanda al form web per l'inserimento
della domanda di "Comunicazione cessazione ai fini TFS”.

Area riservata
Manutenzione

[NPY
«

> Home > Area Riservata > Unita Operativa AGENZIA REG/LE SVILUPPO INNOVAZIONE AGRICOLTURA LAZIO ARSIAL

Gestione Dipendenti Pubblici

Applicazioni - | Gentile NN,
% Calcolo Quote Pansione dal menu a sinistra & possibile selezionare

* Compilazicne Manuale I'applicazione desiderata, dalla box in basso "Scrivania
Denunce Contributive

Virtuale” & possibile selezionare I'attivita da svolgere.
omun|cazione Cessazions)
5

SCRIVANIA VIRTUALE

nto

** Posizione Assicurativa

*# Rateaziona Debiti Enti -
Domanda

** Richieste di variazione alla

osizione Assicurativa

= Crediti Agli

*# Visualizzazioni DMA

Autenticazione -

Figura 1: Accesso Comunicazione Cessazione ai fini TFS
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> Gompilazione nuovo modelio L te agli operatori dell’ Ammi di trasmettere via web la_comunicazione di cessazione ai fini del TFS del dipendente.

& Modelli in corso di compilazione
In particolare, il servizio in linea permete di
& Modell inoltrati

(

o compilare e inviare la comunicazione

© visualizzare Ia lista delle domande telematiche gid inviate e il loro stato gi lavorazione

NUMERO VERDE
803 -164

Informazioni utili
Per faciltare la compilazione del modulo di domanda si fiportano alcune informazion util, consultabili nella sezione “Istruzioni per la compilazione”
Si suggerisce di scaricare |a versione aggiomata di Acrobat Reader dal sito hitp://get adobe.comiit/reader/

Awviso per loperatore: nalla configurazione del FC si consiglia Iutilizzo del browser di Intermet Explorer a partire dalia versione 11.0.9500.16428

versione 1.69

Guida © Copyright 2012 Inps Gestione Dipendenti Pubblici

Figura 2: Home Page Comunicazione Cessazione ai fini TFS

2.1.1. Compilazione nuovo modello

Selezionando la funzione “"Compilazione nuovo modello”, presente nella sezione “Compilazione del
Modulo TFS”, viene presentata la seguente pagina per inserire obbligatoriamente sia il Codice Fiscale
che la Data Cessazione del dipendente cessato dal servizio.

In questi casi la data di cessazione che occorre inserire € la data di ultimo giorno in regime TFS: nei
casi di adesione alla previdenza complementare |I'operatore dovra inserire la data di cessazione
presente nell’ UM TFS precedentemente configurato con il motivo di cessazione: " Cessazione dal
TFS per Adesione a Previdenza Complementare".

Ricerca Iscritto

Compilazione del Modulo TFS

1> Compilazione nuovo modelio

- Modelli in corso di compilazione

> Modelli inoltrati
Data Cessazione (4 ! fag/mm/aaaa
NUMERO VERDE
c303 -164

Nota: Si ricorda che per accedere alla compilazione della Comunicazione di Cessazioni ai fini TES di un iscritto presso la sua amministrazione al momente della
cessazione, & necessario che la sua utenza sia stata abiiitata con il modello RAO12_ComunicazioneDiCessazione, allEnte sede di servizio (verificabile dalia Nuova
FasslWeb) o all'Ente Gestare del modelio "RAO01S_RichiestaConfigurazioneEnte Gestare” della Nuova FassiWeb (vedere messaggio Hermes 3809 del 2018).

1+) Dati obbligatori

Figura 3: Ricerca Iscritto

Pulsanti abilitati:

¢ Ricerca Iscritto - permette all’applicazione di effettuare alcune verifiche sulla correttezza
dei dati inseriti e sulla presenza dell’Ultimo Miglio TFS.

Se i dati risultano corretti si accede alla compilazione effettiva del modello.

Descrizione della procedura
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2.1.2. Dati iscritto

Viene presentata la pagina con i dati del dipendente cessato dal servizio presenti nell’anagrafica
dell’INPS.

Inoltre, & presente la sezione “Ulteriori recapiti dell’Amministrazione” al cui interno si trova il campo
“Telefono”, editabile unicamente nel caso in cui il recapito non fosse presente in Anagrafe persona
giuridica, e il campo “E-mail”.

I contatti dell'’Amministrazione devono essere comunicati e/o aggiornati sull' Anagrafica Persone
Giuridiche dell'Istituto inviando opportuna comunicazione e-mail all' indirizzo
gestionepersgiuridichegdp@inps.it indicando il CF Ente, Denominazione, |' indirizzo PEC e il num. di
telefono.

Tali informazioni sono obbligatorie per proseguire con la compilazione della domanda.

Compilazione del Modulo TFS Domanda Online
& Compilazion nuovo modello Dati Iscritto Convenzione Benefici Beneficiari Riepilogo
©> Modelli in corso di compilazione IPOST/ENPAS, Legge Allegati
&> Modelli inoltrati ) .
Dati Anagrafici Titolare
WuMERo VeROE Codice Fiscale | EG—_G—S Cognome [N nome [N
803 -164 Sesso F Nato/a il _
Provincia [ comune NN
Residente in
provincia IR Comune I e [
e i

Palazzina Scala Interno

Ulteriori recapiti dell' Amministrazione

Tetefono [ 333333333333 Eimal | ARSIAL@PEC ARSIALPEC.IT

Nota: | contatti del’”Amminisirazione devono essere comunicati e/o aggiornali sull' Anagrafica Persone Giuridiche dell’ Istituto inviando opportuna comunicazione e-mail
all' indirizzo gestionepersgivridicheqdp@inps.it indicando il CF Ente, Denominazione, I' indirizzo PEC e il num. di telefono. Tali informazioni sono obbligatorie per
proseguire con la compilazione della domanda.

AVANTI bl

Figura 4: Dati Iscritto

Pulsanti abilitati:

— vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti; se corretti vengono
salvati e I'applicativo prosegue presentando il folder successivo

2.1.3. Dati TFS

Viene presentata la pagina con i dati generali TFS del dipendente inseriti nell’'Ultimo Miglio TFS.

Qualora nell'lUM TFS fosse presente un montante TFR (motivo di cessazione: “Cessazione dal TFS
per Adesione a Previdenza Complementare”), il sistema reperira automaticamente tale informazione,
nel caso in cui I'UM fosse sprovvisto di tale informazione e la pratica si riferisse ad un montante TFR
occorrera selezionare la casella e, qualora, vi fosse un eventuale decesso, non ancora acquisito
dall’anagrafica dell'INPS e avvenuto dopo la cessazione dal servizio, occorrera selezionare la casella
“Deceduto dopo cessazione dal servizio”.

Dovra essere selezionato obbligatoriamente il tipo di documento che si vuole lavorare.

Descrizione della procedura
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Tipo di documento:

¢ 1A liquidazione - quando il periodo da liquidare comunicato per la prima volta all'INPS.

o_Riliquidazione - quando il periodo da liquidare € gia stato comunicato all’INPS in una
precedente domanda.

e Revoca - quando €& gia stata comunicata la cessazione ma poi & stata revocata e il
dipendente €& rimasto in servizio, cessando successivamente. L’‘amministrazione deve
verificare se il TFS e stato pagato dall’Istituto mediante la funzionalita “Modelli inoltrati”. In
tal caso va compilato il modello di comunicazione apponendo il flag su “revoca” con i dati di
inizio e fine servizio. In caso contrario, va compilato il modello apponendo il flag “prima
liquidazione”.

Per poter procedere con la compilazione e l'invio della comunicazione di cessazione, |’ UM TFS deve
essere certificato: nel caso in cui I'UM TFS non fosse certificato il sistema visualizzera il seguente
messaggio bloccante: “Per proseguire con la compilazione é necessario chiudere il processo di

certificazione dell” UM TFS".

Il sistema visualizza lo stato di certificazione dei Dati TFS e del dettaglio delle retribuzioni come

segue:

= Par proseguine con s complasions & necessana chiuders || processa di cartficazions dell' UM TFS ¢

Dati TF§

Data Inizio Servizio

0031983

Data Fine Servizio 301173030

Data Cessazione /2030

Motivo Cessazione Limifi dii eta

Qualifica CAFDQ REFARTO ESPERTO COM
SCATTO CONVENZIONALE

Contratio

Dettaglio retribuzioni

WIGILI DEL FUQCD

$ Ismo certificagione: NON CERTIFICATO I

¢ ISL“J’& certificazione: NON CERTIFICATO I

Stipandic tabalana

Retribuzione ndviduale di anzianita

Ratribuzions di rischig
Indennith mensile

Totake reinbuzon

Montante per TFR

Montante per TFR [

Voce Retributiva

Data uitimo giormo in TFS

Importo

Figura 5: UM TFS non certificato
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Dati Iscritto Riscatti Convenzione
IPOST/ENPAS,

Beneficiar Riepilogo

Allegati

¢ Stato certificazione: CERTIFICATO

Dati TFS

Data Inizio Servizio 01081990

Data Fine Servizio 25/08/2021

Data Cessazione 25/08/2021

Motivo Cessazione Decesso

Qualifica CAPO REPARTO .
Contratto VIGILI DEL FUDCO

$ Stato certificazione: CERTIFICATO

Dettaglio retribuzioni

Voce Retributiva Importo
Stipendio tabellare 22.538.35
Retribuzione di rischio 0.304. 68
Totale retribuzioni: 31.843.03

MNota: Nel caso in cui § dati del'UM TFS (Dati TFS &/ Vool Refributive) rdswltano emali efo non congruenti & necessario modificars
I'UM TFS precedentements inserifo su Nuova Passweb.
Si ricorda che per procedere con la compilazione, I' UM TFS deve essere CERTIFICATO,

Figura 6: UM TFS certificato
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Beneficiari
Allegati

Dati Iscrittoe Convenzione
IPOST/ENPAS,

Riepilogo

Stato certificazione: CERTIFICATO

Dati TFS

Data Inizie Servizio 01/08/1990

Data Fine Servizio 25i08/2021

Data Cessazione 25/08/2021

Motivo Cessazione Decesso

Qualifica CAPO REPARTO
Contratto VIGILI DEL FUOCO

. . _ Stato certificazione: CERTIFICATO
Dettaglio retribuzioni

Voce Retributiva Importo
Stipendio tabellare 2253835
Retribuzione di rischio £.204.88
Totale retribuzioni: 31.243,02

MNots: Nel caso in cui | dati dellUM TFS (Dati TFS efo Vool Retributive) riswitano errati /o non congruenti & necessario modificars I'UM TFS
precedenternente inserito su Nuova Passweb.

Si ricorda che per procedere con la compilazione, I' UM TFS deve essere CERTIFICATO,

Montante per TFR

Montante per [] Data ultimo giorno in TFS
TFR

Deceduto dopo cessazionel |
dal zervizio

Tipologia domanda

) Y2Liguidazione ' Riliquidazione ' Revoca
Attenzions: Per le sole variszioni economiche e/ giuridiche é sufficiente modificare le informazioni sull” UM TFS e non & necessario invisre
una domands di tipo rliguidazions.

Procedere con l'invio di una domanda di riliquidazione solamente in caso di aggiornamenti relafivi ai dati specifici della comunicazione di
cessazione (es. nscatli non presenti in 8.0, periodi di servizio enti in convenzione e/ enti soppressi o mobilita, benefici di legge sfc..).

#=  INDIETRO AVANTI =h

Figura 7: Dati TFS
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NB: Per le sole variazioni economiche e/o giuridiche & sufficiente modificare le informazioni sull' UM
TFS e non & necessario inviare una domanda di tipo riliquidazione.

ATTENZIONE: Alla selezione del check “Riliquidazione” & stato introdotto il controllo che consente
la compilazione e lI'invio di un modello di riliquidazione solamente se la pratica relativa alla 1°
liquidazione (e riferita allo stesso periodo) € in pagamento, in caso contrario il sistema visualizza il
seguente messaggio bloccante: “Non é possibile procedere con I’invio di una domanda di tipo
riliquidazione in quanto la pratica di TFS relativa alla 1° liquidazione non € ancora in pagamento. In
guesto caso é possibile comunicare la variazione dei dati con una nuova domanda di 1° liquidazione,
in sostituzione della precedente, consentendo agli operatori di sede di aggiornare i dati direttamente
in occasione del primo pagamento”.

Tale controllo non € attivo nei casi di trasmissione di un nuovo modello di tipo Riliquidazione di una
pratica di Riliquidazione: € possibile inviare un modello di riliquidazione anche quando la precedente
riliguidazione non & ancora in pagamento consentendo agli operatori di sede di annullarne la
lavorazione e acquisire la nuova domanda.

E’ possibile consultare lo stato della pratica di TFS relativa al modello precedentemente inviato dalla
funzionalita “Modelli inoltrati”:

Elenco Comunicazioni Inoltrate

Uni recond browabo, G
Pag. 1

Numero Protocolle . Data Protocollazione Sede Stato pratica TFS |Visualizza Visualizza Allegati Copia

450548 2810712021 ADD-MESEINA Pagata >~ ~ FE

Figura 8: Modelli inoltrati — Stato pratica TFS

Procedere con l'invio di una domanda di riliquidazione solamente in caso di aggiornamenti relativi ai
dati specifici della comunicazione di cessazione (es. riscatti non presenti in B.D., periodi di servizio
enti in convenzione e/o enti soppressi o mobilita, benefici di legge etc..).

Pulsanti abilitati:

o [CNOTEE . I'applicativo ritorna al folder precedente senza che i dati presenti in pagina vengano
salvati;

. = - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti;
se corretti vengono salvati e I'applicativo prosegue andando direttamente al folder “Beneficiari
Allegati” velocizzando la compilazione della domanda.

. |m| - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti; se corretti vengono
salvati e I'applicativo prosegue presentando il folder successivo. Attenzione il sistema € integrato
con il servizio di riscatti, qualora ci fossero dei malfunzionamenti di tali servizi o tali servizi
restituiscano dati incongruenti il sistema visualizza il seguente messaggio bloccante: "I servizi dei

10
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Riscatti restituiscono dati incongruenti. Si prega di aprire una segnalazione riportando il CF
dell'operatore dell’ente, il CF dell’iscritto e la data di cessazione”.

- | servizi dei Riscatti restitutscono dati incongruenti. Si prega di aprire una segnalazione nportando il CF delfoperatore dell'ente, il CF dellscritio e la data di
cosgazione
Dati TFS
Data Inizio Servizo 121021990
Data Fine Servizio IN06/2017
Data Cessarione JON0ER01T
Motive Cessarione Limiti di eta
Qualifica POSIZIONE ECONOMICA AZ -
LIV, W DIFF,
Contratto EMTI LOCALI

Figura 9: Messaggio bloccante riscatti

2.1.4. Riscatti

Viene presentata la pagina con la lista dei riscatti ai fini TFS richiesti dal dipendente all'INPS. Nel
caso in cui sia presente un residuo debito, & possibile, all’'operatore dell’ente, certificare eventuali
rate gia corrisposte dal dipendente.

Compilazione del Modulo TFS Domanda Online

&> Compilazione nuovo modelio m Convenzione Benefici Benefician
> Modelli in corso di compilazione IPOST/ENPAS, Legge Allegati

&> Modelli inoltrati

Piano Ammortamento
Riscatti
NUMERO VERDE - - - -
c803 164 Data Decorrenza Numero Pratica Numero Determina Data Determina Ccassa Stato pratica Seleziona

Nessun record trovate.

= S1 informa che il riscatto in questione non sara preso in considerazione ai fini della prestazione TFS; Si invita a provvedere alia certificazione deile rate di nscatto non
presenti mediante quadre F1 del flusso UNIEMENS.

Certifica Rate

Riscatto non presente in B.D.

Dettaglio Riscatto Seleziona

Nessun record trovate.

VAIALLA SEZIONE ALLEGATI =

&' INDIETRO) AVANTI _1=h|

Figura 10: Riscatti
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Pulsanti abilitati:

. BEEE - I'applicativo ritorna al folder precedente senza che i dati presenti in pagina vengano
salvati.

. = - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti;
se corretti vengono salvati e I'applicativo prosegue andando direttamente al folder “Beneficiari
Allegati” velocizzando la compilazione della domanda.

. |m| - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti; se corretti vengono
salvati e I'applicativo prosegue presentando il folder successivo.

e Certifica Rate - la funzione presenta la pagina “Lista Rate da Certificare”.

2.1.5. Lista Rate da Certificare

Viene presentata la pagina con la lista delle rate da certificare con il corrispondente importo della
rata. E possibile certificare ogni singola rata con la data prestabilita dal piano di ammortamento o
con una data diversa nel caso in cui il pagamento non sia avvenuto secondo quanto stabilito dal
piano di ammortamento.

— Piano Ammortamento
Compilazione del Modulo TF$ Lista Rate da Certificare

&> Compilazione nuovo modello Annulia rata

& Modelli in corso di compilazione Lista Rate Piano di Ammortamento

©- Modelli inaltrati Numero rata Data Competenza Importo Rata Data Pagamento Seleziona Rata

uuuuuuuuuuu
CSos -164

1 15/06/2015 704

2 15/0712015 0.4

3 15/08/2015 0.4

4 15/09/2015 0.4

5 15/10/2015 0.4

6 151112015 704

7 15/12/2015 0.4

8 15/0112016 0.4

9 151022016 0.4

Figura 11: Lista rate da certificare

Pulsanti abilitati:

o Certifica - viene aggiornata |la rata indicata come certificata impostando
automaticamente la data pagamento.

¢ Modifica - viene presentata una pagina in cui € possibile inserire e aggiornare la data di
pagamento della rata da certificare.

e Annulla rata - viene rimossa la data di pagamento della rata.

e Continua - vengono salvate le rate certificate e I'applicativo prosegue ritornando alla
precedente pagina del folder “Riscatti”.
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2.1.6. Modifica data pagamento

Viene presentata la pagina per impostare manualmente la data effettiva di pagamento della rata da
certificare.

Modifica data pagamento (1)

Data Pagamento (1) 31/12/2015 (ggimmiaaaa, Certifica rata

Figura 12: Modifica data pagamento

Pulsanti abilitati:

e Certifica rata - viene aggiornata la rata indicata come certificata impostando manualmente
la data pagamento.

e Piano Rate - I'applicativo ritorna alla pagina precedente senza effettuare alcuna modifica
della e data di pagamento della rata da certificare.

2.1.7. Convenzione IPOST/ENPAS

Viene presentata la pagina per la gestione di periodi prestati dal dipendente presso I'IPOST.

Tali informazioni possono essere inserite o eliminate tramite gli specifici pulsanti a disposizione
dell’operatore dell’ente. Inoltre, & possibile inserire eventuali periodi riscattati (in formato mesi e
anni) durante il servizio prestato presso I'IPOST.

Compilazione del Modulo TFS Domanda Online

&> Compilazione nuovo modelio Benefici Beneficiar Riepilogo
> Madelli in corso di compilazione IPOST/ENPAY Legge Allegati

© Modell inoltrati
Dettaglio periodi Enti in Convenzione IPOST/ENPAS

Dal Al Tipo Servizio Frazione

NUMERO VERDE
c803 -164 Nessun record trovato.

Elimina Periodo H Inserisci Periodo

Mesi Anni

Periodo riscattato  [g]w 0]
Di eui convenzionali  [glw o~

4 INDIETRO| AVANTI _1=h)

Figura 13: Convenzione IPOST/ENPAS

Pulsanti abilitati:

o EEEE . 'applicativo ritorna al folder precedente senza che i dati presenti in pagina
vengano salvati.
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o = - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati
inseriti; se corretti vengono salvati e I'applicativo prosegue andando direttamente al folder
“Beneficiari Allegati” velocizzando la compilazione della domanda.

-| Ml - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti; se corretti
vengono salvati e I'applicativo prosegue presentando il folder successivo.

e Elimina Periodo - viene eliminato il periodo piu recente presente in pagina. Nel caso in cui

tutti i periodi sono stati eliminati, vengono azzerati anche i dati riferiti al periodo riscattato
presso I'IPOST.

¢ Inserisci Periodo - viene presentata una pagina in cui & possibile inserire il dettaglio del
periodo di servizio prestato presso I'IPOST.

2.1.8. Inserisci Periodo Enti in Convenzione

Viene presentata la pagina per inserire i periodi IPOST: tutti i dati presenti sono obbligatori ai fini
dell'inserimento del periodo.

¢ lazione del Modulo TES Inseriscl Periode
Periodo Dl Periodo Al

o D —
c;n_;. 164 Indestray Sakm Sala ed Esci

Darti otbligatori

Figura 14: Inserisci Periodo Enti in Convenzione

Pulsanti abilitati:

e Indietro - I'applicativo ritorna alla pagina precedente senza effettuare alcun inserimento di
periodo.

e Salva - viene inserito il periodo riferito al servizio IPOST viene predisposta la pagina per
acquisirne uno nuovo, temporalmente successivo a quello gia inserito.

e Salva ed Esci - viene inserito il periodo riferito al servizio IPOST e ritorna alla pagina
precedente.

2.1.9. Mobilita

Viene presentata la pagina per la gestione di periodi prestati dal dipendente presso un ente
soppresso L.761-482 o comunque un ente non iscritto all'Istituto ai fini previdenziali.

Di default viene presentata la pagina “Dettaglio periodi servizi enti soppressi” con la possibilita di
inserire ulteriori informazioni riferite al servizio prestato presso I'ente soppresso.
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Compilazione del Modulo TFS Domanda Online

1> Compilazione nuovo modello

> Modelli in corso di compilazione IPOST/ENPAS Legge Allegati

& Modelli inaltrati
i i

Dettaglio periodi servizi enti soppressi

NUMERO VERDE
803-164

(

Dpal Al Tipo Servizio Frazione

Nessun record frovato.

Elimina Periodo ‘ ‘ Inserisci Periodo

Mesi Anni

Periado riscatato

VAI ALLA SEZIONE ALLEGATI =)

&1 INDIETRO) AVANTI 15|

Figura 15: Mobilita - L.761-482

Compilazione del Modulo TFS Domanda Online
©> Modelli in corso di compilazione Ben. Legge
& Modelli inoltrati
‘ B E B ‘ ‘ Mabilita | ‘ R ‘
Dettaglio periodi di mobilita
NuwERO VERDE
al ipo Servizio razione
803-164 Dal Al Tipo Servizi Frazi
Nessun record trovato.
Elimina Perioda ‘ ‘ Inserisci Perioda
Mesi Anni
Periodo riscattato
Di cui convenzionale o[V
di ‘
Ente previdenziale di provenienza [POST [v]
elc) MM AA
Maggiorazione OPAFS 0 0 0 (solo nel caso si scelga OPAFS)
() Dati obbligatori

Figura 16: Mobilita - TFA

Pulsanti abilitati:

. BOEEEE- I'applicativo ritorna al folder precedente senza che i dati presenti in pagina vengano

salvati.
.| - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti; se
corretti vengono salvati e |'applicativo prosegue andando direttamente al folder “"Beneficiari

Allegati” velocizzando la compilazione della domanda.

.| m| - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti; se corretti vengono
salvati e I'applicativo prosegue presentando il folder successivo.

e Servizi Enti Soppressi - viene presentata una pagina in cui & possibile inserire il dettaglio del
periodo di servizio prestato presso I'ente soppresso per L.761-482.

¢ Mobilita - viene presentata una pagina in cui € possibile inserire il dettaglio del periodo di
servizio prestato presso |I'ente non iscritto all’Istituto.

15

Descrizione della procedura
Engineering



[NPY
€

Manuale Utente - : Prestazioni Previdenziali- Comunicazione cessazione TFS -
Versione 1.0 - Dicembre 2021

¢ Ripristina - dopo aver eliminato i dati presenti in pagina, permette di passare dalla funzione
“Servizi Enti Soppressi” alla funzione “Mobilita” o viceversa.

¢ Elimina Periodo - viene eliminato il periodo piu recente presente in pagina. Nel caso in cui
tutti i periodi sono stati eliminati, vengono azzerati anche i dati presenti in pagina.

¢ Inserisci Periodo - viene presentata una pagina in cui & possibile inserire il dettaglio del
periodo di servizio prestato presso I'Ente soppresso.761- 482) o TFA.

2.1.10. Inserisci Periodo Enti Soppressi

Viene presentata la pagina per inserire i periodi riferiti ad enti soppressi sia per L.761-482 che per
TFA; tutti i dati presenti sono obbligatori ai fini dell'inserimento del periodo.

Inserisci Periodo

Compilazione del Modulo TFS

Periodo Dal ] Periodo Al ()

(ga/mm/aeaa ‘gg/mm/asea)
> Compilazione nuovo modelio
Tipo servizio ) [ ] Percentuale [ [
> Modelli in corso di compilazione
> Modelli inoitrati Ente Convenzionato () ﬂ
uuuuuuuuuuu

() Dati obbligatori

Figura 17: Inserisci Periodo Enti Soppressi

Pulsanti abilitati:

e Indietro - I'applicativo ritorna alla pagina precedente senza effettuare alcun inserimento di
periodo.

e Salva - viene inserito il periodo riferito al servizio ente soppresso e predispone la pagina
per acquisire uno nuovo, temporalmente successivo a quello gia inserito.

o Salva ed Esci - viene inserito il periodo riferito al servizio ente soppresso e ritorna alla
pagina precedente.

2.1.11. Benefici Legge

Viene presentata la pagina per la gestione del recupero conto terzi e dei benefici di legge. Questi
ultimi vengono inseriti, modificati ed eliminati singolarmente con le specifiche funzioni.

16

Descrizione della procedura
Engineering



[NPY
€

Manuale Utente - : Prestazioni Previdenziali- Comunicazione cessazione TFS -
Versione 1.0 - Dicembre 2021

Domanda Online

Compilazione del Modulo TFS

t> Modelli in corso di compilazione IPOST/ENPAS, Legge Allegati

t> Wodelli inoltrati

Benefici di Legge

NUMERO VERDE Tipologia di Beneficio Durata Importo Seleziona Beneficio
c3°3 -164 Nessun record trovato.
Modifica Beneficio Elimina Beneficio

() Dati obbligatori nel caso ci sia un riscatto

4= INDIETRO AVANTI  1=h

Figura 18: Benefici Legge

Pulsanti abilitati:

o - I'applicativo ritorna al folder precedente senza che i dati presenti in pagina
vengano salvati.

. |m| - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti; se corretti vengono
salvati e I'applicativo prosegue presentando il folder successivo.

e Inserisci Beneficio - viene presentata una pagina in cui & possibile inserire il dettaglio del
beneficio di legge.

¢ Modifica Beneficio - viene presentata una pagina in cui & possibile modificare il dettaglio
del beneficio di legge.

o Elimina Beneficio - viene eliminato il beneficio di legge selezionato.

2.1.12. Dettaglio Inserisci Beneficio di Legge

Viene presentata la pagina per selezionare, dal menu a tendina, il beneficio di legge che si vuole
inserire e con il pulsante “Seleziona beneficio”,

vengono abilitate le informazioni riferite al periodo e/o all‘importo del beneficio.

Dettaglio beneficio

Compilazione del Modulo TFS

Beneficio di Legge Legge 336770 |v Seleziona beneficio
t Compilazione nuovo modelio

& Modelli in corso di compilazione
& Mogelli inoltrati Giomi Mesi Anni

Periodo. () = [ 0 [~
NusERe venoE
c803 -164

Importo (99999,99) () ‘

Figura 19: Dettaglio Inserisci Beneficio di Legge

Pulsanti abilitati:
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e Indietro - I'applicativo ritorna alla pagina precedente senza effettuare alcun inserimento
del beneficio di legge.

o Salva Beneficio - viene inserito il beneficio di legge e ritorna alla pagina precedente.

2.1.13. Dettaglio Modifica Beneficio di Legge

Viene presentata la pagina per modificare le informazioni riferite al periodo e/o all'importo del
beneficio di legge.

Dettaglio beneficio

Compilazione del Modulo TFS

Beneficio di Legge Legge 336/70
© Compilazione nuovo modello

& Modelli in corso ai compilazione Giorni Mesi Anni

& Modelli inoltrati Periodo () 0V oV 0]

uuuuuuuuuuu
C8ﬂ3-164

Importo (99999,99) () 120000

oaresSeni

Figura 20: Dettaglio Modifica Beneficio di Legge

Pulsanti abilitati:

¢ Indietro - I'applicativo ritorna alla pagina precedente senza effettuare alcuna modifica al
periodo/importo del beneficio di legge.

e Modifica Beneficio - vengono modificate le informazioni riferite al periodo/importo del
beneficio di legge e ritorna alla pagina precedente.

2.1.14. Beneficiari Allegati
Viene presentata la pagina vuota nel caso in cui risulti il decesso del titolare in anagrafica o che
I'operatore dell’ente segnali I'avvenuto decesso dopo la cessazione dal servizio.
Di default per il titolare non deceduto, la pagina viene gia preimpostata con i dati anagrafici.

E necessario che 'operatore dell’ente completi le informazioni riferite al titolare inserendo le modalita
di pagamento richieste dallo stesso titolare.

Nel caso di Adesione alla previdenza complementare il sistema non visualizza la sezione dei
beneficiari in quanto la liquidazione sara in carico al TFR (viene visualizzata solo la sezione di upload
degli allegati).
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Compilazione del Modulo TFS Domanda Online
— mmmm e
= Modelli in corso di compilazione IPOST/ENPAS, Legge Allegati
- Modelli inoltrati L.
Beneficiari
NUMERG VERDE Nominativo/Ragione Sociale Codice Fiscale/P.IVA Codice Fiscale Percettore Percentuale  Modifica  Elimina
c 803 -164 [ I 100 '

Allegati Documento

Figura 21: Beneficiari Allegati

Pulsanti abilitati:

o T _ applicativo ritorna al folder precedente senza che i dati presenti in pagina vengano
salvati.

. |m| - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti; se corretti vengono
salvati e I'applicativo prosegue presentando il folder successivo.

« Pagamento/Percettore - selezionando il beneficiario viene presentata la pagina in cui &
possibile inserire le modalita di pagamento ed eventuale un percettore.

+ Elimina Beneficiario - viene eliminato il beneficiario selezionato con tutte le altre informazioni
aggiuntive eventualmente inserite in precedenza (es.: modalita pagamento e percettori).

2.1.15. Pagamento/Percettore

Viene presentata la pagina gia preimpostata con i dati anagrafici del titolare in vita.

E sempre obbligatorio inserire i dati riferiti alle modalita di pagamento evidenziati nella maschera di
seguito riportata.

Per un titolare deceduto € obbligatorio inserire almeno un beneficiario (erede), digitando il codice
fiscale del beneficiario nel campo “Codice Fiscale” e selezionando il pulsante “Ricerca” € possibile
caricare i dati anagrafici del beneficiario se presenti nell’anagrafica dell'INPS, altrimenti dovranno
essere inserirti manualmente dall’operatore dell’ente.

Nell'inserimento manuale dei dati di nascita e di residenza del beneficiario, dopo aver selezionato dal
menu a tendina la “Provincia”, & necessario digitare il pulsante “Carica Comuni” per procedere alla
selezione del "Comune” dal corrispondente menu tendina.

19

Descrizione della procedura

Engineering



O

Manuale Utente - : Prestazioni Previdenziali- Comunicazione cessazione TFS -
Versione 1.0 - Dicembre 2021

Compilazione del Modulo TFS§ Dati Beneficiari

Persona Fisica

b Compilazione nuove modelle

Codice Fiscale Percentuale
& Modell i orso i compiazions | [ N |
Jra—
803 - 164 Dati Nascita
Provincia [F5C0LI PICEND (7 v comune N~ | o | |
Estero | ‘
Dati Residenza
Provincia [FOATH] <] Comune [RGWA = [ Catea Gomen] | <o
Esero | ‘
nanzo | N | Vs |
g I e B |
Modalita ﬂ IEAN‘ ‘ SW"[(E\C)I ‘

Pagamento
Titolare/Percettore

‘ Indietro ‘| Inserisci Percetiore Persona Fisica ‘ ‘ Inserisci Percetore Persona Giuridica | ‘ Salva

Figura 22: Dettaglio Beneficiario

Pulsanti abilitati:

e Indietro - I'applicativo ritorna al folder precedente senza che i dati presenti in pagina
vengano salvati.

e Salva - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti; se corretti vengono
salvati e I'applicativo ritorna al folder precedente.

e Modifica Percettore Persona Fisica - viene presentata la pagina per inserire i dati
anagrafici di un percettore persona fisica.

e Modifica Percettore Persona Giuridica - viene presentata la pagina per inserire i dati
anagrafici di un percettore persona giuridica.

2.1.16. Modifica Percettore Persona Fisica

Viene presentata la pagina vuota, obbligando I'operatore dell’ente ad inserire/modificare i dati
anagrafici del percettore.

Digitando il codice fiscale del percettore nel campo “Codice Fiscale” e selezionando il pulsante
“Ricerca” & possibile caricare i dati anagrafici del percettore se presenti nell’anagrafica dell’INPS,
altrimenti dovranno essere inseriti manualmente dall’‘operatore dell’ente.

Nell'inserimento manuale dei dati di nascita e di residenza del percettore, dopo aver selezionato dal
menu a tendina la “Provincia”, & necessario digitare il pulsante “Carica Comuni” per procedere alla
selezione del “"Comune”, dal corrispondente menu a tendina.
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~
o Dati Beneficiari
Compilazione del Modulo TFS
Percettore Persona Fisica
b Compilazione nuovo modelio
Codice Fiscale -
> Modsl n crso 1 compazins \ [ R ]
& Modeli inoltrati Cognome | ‘ Home | ‘ sesso [T
NumERovERDE
803 -164 Dati Nascita
Provincia | Comune I ﬂ Carica Comuni Data
mm/aaaal
Estero ‘ ‘
Dati Residenza
Provincia v Comune ~ e cap l:l
Estero ‘ ‘
Indirizzo ‘ ‘ N" ‘
o I T ] jgg —
o S— i |
v

Figura 23: Modifica Percettore Persona Fisica

Pulsanti abilitati:

e Indietro - |'applicativo ritornaalla paginadel beneficiario senza che i dati
inseriti/modificati vengano salvati.

e Salva - vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti; se corretti vengono
salvati e I'applicativo ritorna al folder dei Beneficiari.

e Elimina Percettore - viene eliminato il percettore inserito e I'applicativo ritorna al folder
dei Beneficiari.

2.1.17. Riepilogo

Viene presentata la pagina con i dati anagrafici del titolare della comunicazione ed il riepilogo dei dati
inseriti nella "Comunicazione di cessazione ai fini TFS".

Prima dell'invio I'operatore dell’ente deve prendere visione dell'informativa presente in pagina e
selezionare il rispettivo check di presa visione.
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b= MGAEE S

I CoTEdales A Ml
= Wiodes In {OreD o COMpEAToNE
Rpdign

Dati Anagrafici Titolare
UL L L ) . .

o coerco comne I -
Seman F waina it [

e M —

Riepiloge Dati ;

Dl Incritie © Frement’ ol

Dati TFS : Presend !

Riscanic Won presans

Conventions IMOSTIRPAL @ Non pasen F.8
Mobista: Won presend

Banefic di Legge © Non presens

Banefcian @ Presemn o

Allogati ¢ Won preserd

L ATl D DCE O
Favenie G0 § & COMS0NTTA J0is COMBIUIIP 3 QY N Cas0 0 BCHABNON mendaci TRl fegl ofF @ oso oF &8 falw (et TF 72 70 @ 78 0% D P R 4455000
Tesls Lnaco puls documeshinone ammessladeg),
Fvende SUTT0 e s 105 FNINmalva Jul Grills alg ASenvaledla & Civ ared 17 ol O Lps RT00T & Gl Mels & O sepuifo ADGTet)

11 e bl Parvsa

infrmativa su rallamanty de dal Dermanal
et 43 gl d ipa. 30 propso 2009 n 48 recants d Todicoe 1 medens & prodelins osl deh DBl

LTNES Cov Se0W i Foma, vid oo Gvande, 1, it quishl oF TR0 8 MBRSmanha, L 1form C IUM | 0 pevaonisd (v L Nguantend, COmDnes quassl sanstul
@ TN, FICOOR JENEVENEG A8 COMMMEIANG 0B presenle modull. SINan0 FRTY 1 GRIGNENTE S0 MRIGDDORY ¢ O Bl STeSEh O Codoe 15 mateny o

e siene g dah perscnad (diora N gvash Todop de et gn ¢ 08 rrgoieTend al fine o dedeie M Somesdl O SeTYED B aveioeer B prenial @ fenieond
ETUSOSA 80 Bida CONSRASe
A At i Sk dcrsrrd ancte

20 O SFGTTRAT BN B OO F ADEATRAD L TIITLAT D T RTINS
)
L fenacs & abORalonD £ I mancals forsians POl compaadan IMpoRsDE o riarch sl defninione de

LB ST VLT BRI K el
Evalamants Comailale a5 Tnabth Dav [
il Confarimenis ded defl non DobeRsegnal o
prnceEment che M8 nguaany

LTRPE L orrea e ot U SERATARR | ST (VRED dBTa [ ae Codes MOpndon draRa s & Grein (808 SYLTIE MTIanaTele COnDRRE a0
UL 808 (VRSN DOmands 56 & FETE OF Y SgRANE, [0S Sve BA3RS DTl &' SRl DRnancsie Bcne (a7 § PITAe 08 apanns Sesse

+s Dl phibdgated|

Figura 24: Riepilogo

Pulsanti abilitati:

o KT _ applicativo ritorna al folder precedente senza che i dati presenti in pagina vengano
salvati.

AP R I- vengono effettuati i controlli sulla correttezza dei dati inseriti e dopo un ulteriore

consenso a proseguire nell'Invio della domanda, |'applicativo prosegue presentando la pagina con
I’'esito della protocollazione.
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Compilazione del Modulo TFS

Domanda Online - Esito protocollazione

> Compilazione nuovo modello
&> Modelli in corsc di compilazione

> Modelli inoltrati

NUMERO VERDE
c:;oa -164

Esito Protocollazione

Gentile utente, la domanda di Comunicazione di cessazione TFS & stata regolarmente acquisita

Segnatura INPS
Numero Protocollo
Data di Protocollo
Codice AOO

Sede di Competenza

INPS.7004.27/10/2021.0000341

3

27/10/2021

ADO-ROMA3

ROMA MONTESACRO

La domanda & anche consultabile nello spazio 'Modelli inoltrati'.

Nota: Una copia del modelio appena inoltrato é stata inolfre pubblicata sul cassetto previdenziale del cittadino. | <:|

Figura 25: Esito Protocollazione

Dopo la protocollazione & possibile consultare la comunicazione di cessazione dal servizio ai fini TFS
nella funzione “Modelli inoltrati”.

Una copia del modello inviato sara visualizzabile anche al cittadino nel suo cassetto
previdenziale.

2.2 MODELLI IN CORSO DI COMPILAZIONE

La funzione permette di continuare la lavorazione di un modello in corso di compilazione, ovvero una
Comunicazione di cessazione ai fini TFS salvata da un operatore dell’'ente ma non ancora inviata alla
sede INPS competente.

2.2.1. Ricerca Domande Salvate

Selezionando la funzione “Modelli in corso di compilazione”, presente nella sezione “Compilazione
del Modulo TFS”, viene presentata la seguente pagina per effettuare la ricerca dei modelli per codice
fiscale dell’'operatore dell’ente o per codice fiscale del titolare della comunicazione di cessazione TFS
che si sta lavorando.

Compilazione del Modulo TFS RicercalOpefatore Ents
& Gompilazione nuovo modello

cadlee bicalest) Ricerca Operatore Ente
> Modelii in corso ai compilazione
& Modelli inotrati Risaieamiola

Lista Domande Salvate

Nessun record trovato.
Pag. 1
Lista Domande
Domanda <| CF Titolare | Nominativo Titolare | Data Inizio Servizio | Data Fine Servizio GF Ente Data Modifica - Seleziona Domanda
Nessun record trovato.
Visualizza Domanda

Figura 26: Ricerca modelli in corso di compilazione

Pulsanti abilitati:
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¢ Ricerca Operatore Ente - presenta la lista di tutti i modelli in corso di compilazione in
carico all’'operatore dell’ente (Lista domande salvate).

o Ricerca Titolare - presenta la lista di tutti i modelli in corso di compilazione riferiti al
dipendente cessato dal servizio (Lista domande salvate).

2.2.2. Lista Domande Salvate

Viene presentata nella pagina dei “"Modelli in corso di compilazione” la lista delle domande salvate e
non ancora inviate all'INPS.

Ricard Opm 3iors I e

,_ B il .. — [ Facascn Cpmiors: [ ote I

e = Ficarca Tnalare

o S—_
CE - | S Taes
Linta Domance Lakeans
[SUSI Te—
§rhdin Sl
Cnrmarsia =F Trcdare Homeraord Tacles Do vass dbreass  Cut Pok dbervass OF Bree Date Wi 0 Sabnens Doeranda
et ron S

Figura 27: Lista domande salvate

Pulsanti abilitati:

* Visualizza Domanda - selezionando la domanda desiderata viene presentata la pagina dei
“Dati Iscritto” (vedi par. 2.2.1 Dati Iscritto).

2.3 MODELLI INOLTRATI

Selezionando la funzione “Modelli inoltrati” presente nella sezione “Compilazione del Modulo TFS”,
viene presentata la seguente pagina.

E possibile effettuare la ricerca delle domande inoltrate impostando il Codice Fiscale nello specifico
campo e selezionando il pulsante “Ricerca Iscritto”.

Ricerca Iseritto

Compilazione del Modulo TFS

&> Compilazione nuovo modello
&> Modelli in corso di compilazione

& Modelii inoltrati

NUMEROVERDE
CSOS -164

Guida © Copyright 2012 Inps Gestione Dipendent! Pubblici
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Figura 28: Ricerca Modelli inoltrati

2.3.1. Elenco Comunicazioni inoltrate

Viene presentata la pagina con la lista delle comunicazioni gia inoltrate dall’ente per l'iscritto inserito
nella ricerca.

Da tale lista sara possibile consultare lo stato di lavorazione della pratica di TFS.

= Compilazione nuovo modello

B . : . Elenco Comunicazioni Inoltrate
Modelli in corse di compilazione

& Modelli inglirsti E" recerd trousto.
2g. 1
Numero Protocelle . Data Protocollazione Sede Stato pratica TFS |Visualizza Visualizza Allegati Copia
NUMERD VERDE
C803 - 164 | 200508 300272021 AQO-PERUGIA In Istruttoria s~ s’ &

Figura 29: Elenco Comunicazioni inoltrate

Pulsanti abilitati:

o| "| - visualizza il modello della "Comunicazione cessazione ai fini TFS” in formato pdf.

.E| - permette la copia della domanda, generandola con un nuovo identificativo e rendendola
disponibile dalla funzione “Modelli in corso di compilazione”.

25

Descrizione della procedura

Engineering



